ZARZADZENIE NR 19/2024
Prezesa Zarzadu
Miejskiego Zakiadu Komunikacji w Nysie
Spolka z ograniczong odpowiedzialnoscig

z dnia 08 pazdziernika 2024 r.

w_sprawie: powolania komisji przetargowej do prrygotowania i przeprowadzenia zamowienia
publicznego na zakup 15 autobusow niskoemisyjnych z napedem spalinowym, spetniajgcych
norme Euro V1.

§1

Prezes Zarzadu Miejskiego Zakladu Komunikacji w Nysie powoluje Komisj¢ do zakupu
15 autobuséw niskoemisyjnych z napgdem spalinowym, spehiajacych normg Euro VI.

W skiad komisji przetargowej wchodza:

1. Przewodniczacy Komisji - Stanistaw Kolasa

2. Sekretarz - Eunkasz Pawlikew

3. Czlonek - Tadeusz Klis

4, Czlonek - Lukasz Grzeskow
§2

Komisja przetargowa przygotuje i przeprowadzi postgpowanie zgodnie z zasadami okreslonymi w
regulaminie dzialania komisji powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
zamoOwienie publiczne.

§3

Komisja przetargowa pracuje na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej powolanej do
przygotowania i przeprowadzenia zamoOwienia stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§4

Komisja i zespél rozpocznie dzialalnos¢ z dniem podpisania niniejszego zarzadzenia.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2024 z dnia 08.10.2024 r. Prezesa Miejskiego Zaktadu
Komunikacji w Nysie sp. z 0.0.

REGULAMIN

pracy komisji przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia zamowienia
publicznego na:

Zakup 15 autobusdéw niskoemisyjnych z napedem spalinowym,
spetniajgcych norme Euro VL
§1

1. Komisja przetargowa zwana dalej "komisja" dziata w trybie i na zasadach okreslonych w niniejszym
regulaminie.

2. Komisja przetargowa jest powotywana i odwotywana przez Kierownika Zamawiajgcego tj. Prezesa
MZK w Nysie lub osobe przez niego upowazniong w skfadzie min. 3 osobowym, na podstawie art. 53
ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r Prawo zamoéwienn publicznych, do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na ,Zakup 15 autobusow
niskoemisyjnych z napedem spalinowym spetniajacych norme Euro VI”,

3. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powotanym do
przygotowania dokumentacji przetargowej, otwarcia ofert, ich oceny i wyboru najkorzystniejszej
oferty lub wystgpienia z wnioskiem o uniewaznienie postepowania, do dokonywania innych,
powierzonych przez kierownika zamawiajacego czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych z
przygotowaniem postepowania.

4, Komisja nie posiada zadnych uprawnien do czynnosci prawnych. Przygotowuje projekty
dokumentow i decyzji. Ostateczne decyzje podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

5. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2024 roku poz. 1320) zwanej dalej "ustawa Pzp".

§2

1. Komisja przetargowa skiada sig, z co najmnie] trzech osob. Jej sktad osobowy dla danego
postepowania okreslany jest kazdorazowo, adekwatnie do zakresu przedmiotowego zamowienia.

2. Komisja pracuje i rozstrzyga przy obecnosci:

a) co najmniej trzech cztonkow, gdy Komisja powotana jest w sktadzie cztero- lub
piecioosobowym,

b) co najmniej czterech cztonkow, gdy Komisja powotana jest w skiadzie szescioosobowym,

c) co najmniej % skfadu gdy Komisja powotana jest w sktadzie wigkszym niz siedem osob.

3. Kierownik Zamawiajacego w kazdym czasie moze dokonac zmian i uzupetnien sktadu Komisji
Przetargowej o0 nowe 0s50by.

4, Na uzasadniony wniosek Przewodniczgcego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego,
dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany i/lub uzupeinienia sktadu Kemisji Przetargowej o nowe osaby.

5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoéwienia wymaga wiademosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego z wiasne] inicjatywy lub na
wniosek Komisji Przetargowej, moze powota¢ biegtych (rzeczoznawcow).
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6. Praca komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnosci inna osoba, wyznaczona
przez przewodniczacego.

§3

1. Do abowigzkow wszystkich cztonkow Komisji nalezy w szczegolnosci:

a)
b)
c)

d)

kierowanie sie przepisami ustawy Pzp oraz zasadami podanymi w niniejszym regulaminie,
uczestnictwo w posiedzeniach Komisji,

nieujawnianie zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji, w tym w szczegolnosci -
dotyczacych przebiegu prac w zakresie badania i oceny ztozonych wnioskow, ofert,
ztozenie o$wiadczen o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp ust. 2 i ust. 3

2. Ztozenie o$wiadczenia, o ktdrym mowa w art. 56 ustawy Pzp nastepuje w chwili okreslonej w art. 56
ust. 4, 516 ustawy Pzp.

§4

1. Do zadah Komisji w zakresie przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia nalezy w
szczegodlnosci:

a)

Przygotowanie dokumentacji przetargowej

a) opis przedmiotu zamawienia,

b) ustalenie wartos$ci szacunkowe] przedmiotu zamodwienia,

c) ustalenie trybu udzielenia zamdwienia w oparciu o stan faktyczny | okalicznosci
towarzyszace udzielaniu tego zamdwienia,

d) sporzadzenie Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia.

e) Przygotowanie ogloszenia

f) publikacja dokumentacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania
przygotowanie odpowiedzi na wnioski o udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci
Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia (dalej: SWZ),

dokonanie otwarcia ofert,

przygotowanie pism informacyjnych, wezwar do wykonawcow.

kierowanie wniosku o uniewaznienie postepowania w przypadku, gdy nie wplyneta zadna
oferta,

ocena spetnienia przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdéwienia oraz badanie i ocena ofert,

przygotowanie rankingu ofert

przedstawianie Kierownikowi Zamawiajgcego lub upowainionemu pracownikowi,
propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty,
wystepowanie do Kierownika Zamawiajacego lub upowaznionego pracownika z wnioskiem
o uniewaznienie postepowania.

2. Cztonkowie komisji moga zgfasza¢ umotywowane zastrzezenia do prac komisji, do ktérej zastali
powotani, jezeli stanowi to naruszenie prawa, godzi w interesy Zamawiajacego, stanowi naruszenie
zasad racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi lub jest niezgodne z interesem publicznym.
Zastrzezenia zglaszane sa na pismie do Kierownika Zamawiajacego.

§5

1. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegoélnosci:

1) odebranie o$wiadczen, o ktdrych mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3 ustawy Pzp,



2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) wyznaczenie osoby na zastepstwo w przypadku nieobecnosci,

4) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) nadzorowanie prawidtowego przygotowania dokumentacji | prowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

6) nadzorowanie przygotowania odpowiedzi do whioskdw o wyjasnienie tresci SWZ

7) nadzorowanie dokonywanych zmian w tresci SWZ,

8) nadzorowanie przedtuzanie terminu skfadania ofert w przypadkach okreslonych
Ustawa,

9) nadzorowanie przygotowania wystapien do Wykanawcow e wyrazenie zgody na
przediuzenie terminu zwigzania ofertg,

10) nadzorowanie poprawiania w ofertach omytek pisarskich, rachunkowych i innych
polegajacych na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgcych
istotnych zmian w tredci oferty wraz z przestaniem stosownych zawiadomien
Wykonawcom,

11) nadzorowanie sporzadzania wezwania do wykonawcdw w zakresie wyjasnienia razgco
niskiej ceny,

12) nadzorowanie wezwan Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych, w przypadkach
przewidzianych ustawa,

13) nadzorowanie sporzadzanie informacji o uniewaznieniu postepowania lub o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawiadomienia Wykenawcdw, ktarzy ztozyli oferty o
wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierajacej informacje okreslone Ustawa,

14) podjecie czynnosci zmierzajgcych do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia z
wybranym Wykonawcg, w tym wniesienia przez niego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

15) przygotowanie umow,

16) nadzorowanie wykonywania czynnosci zwiazanych ze zwrotem wadium,

17) podejmowanie stosownych czynnosci w przypadku uchylenia sie wybranego
Wykanawcy od zawarcia umowy,

18) przesytanie Wykonawcom kopii wniesionego odwotania oraz wezwanie Wykonawcow
do przystapienia do postepowania odwofawczego,

18) nadzorowanie wezwania do przedtuzenia okresu waznosci wadium, w przypadkach
przewidzianych Ustawa,

20) biezace relacjonowanie Kierownikowi Zamawiajacego przebiegu postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

21) infermowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub zastrzezeniach
zgtaszanych przez poszczegdlnych cztonkéw komisji,

2. Do zadan sekretarza komisji, nalezy w szczegdlnosci:

1) biezace prowadzenie protokotu zamowienia, kibry wymagany jest przepisami o
zamoéwieniach publicznych,

2) ustalanie z przewodniczacym komisji terminow posiedzeri komisji, organizowanie tych
posiedzen oraz zawiadamianie pozostatych czlonkéw komisji o terminie i miejscu
posiedzenia,

3) zamieszczanie wszelkich informacji i ogloszen wymaganych ustawg Pzp we wiasciwych
publikatorach oraz na stronie internetowej Zamawiajacego,

4) archiwizacia dokumentacjl z postepowania na zasadach przyjetych u Zamawiajacego.
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§6

Komisja koriczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia a w przypadku uniewaznienia
postepowania - po uprawomaocnieniu sie tego uniewaznienia,
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